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 شروع

 معاونت مربوطه/به مسئول واحد د درخواست کارمن

 مکاتبه و ارسال درخواست به رئیس دانشکده

آیا رئیس دانشکده با 
تبدیل وضعیت کارمند 

 ؟ندموافقت می ک

 پایان

 رپروندهبایگانی د

 مسئول کارگزینی/ارسال درخواست به امور اداري
  جهت ارجاع به کارگزین 

بررسی پرونده کارمند به لحاظ سنوات پیمـانی و گذرانـدن   
فراهم آوردن مـدارك و مسـتندات   توجیهی بدو استخدام و 

 معاونت توسعه مدیریت و منابع دانشگاهمکاتبه لازم و 

استعلام از هسته گـزینش دانشـگاه و اعـلام بـه دانشـکده      
جهت مراجعه حضوري درخواست کننده همـراه بـا مـدارك    

 مورد نیاط هسته گزینش

ارسال نامـه عـدم تائیـد    
 گزینش به واحد هسته 

ارسال موافقت گزینش همراه با مدارك و ستندان به 
 جهت طرح د رکمیته کمیته طبقه بندي مشاغل

کارمند  گزینش آیا هسته
تائید می کند ؟ را   
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  نشکده علوم توانبخشیدا رئیس امور اداري: سمت             :      راضیه بذرگر خانیکی           

  دانشکده علوم توانبخشی کارشناس امور اداري: سمت        فرشته مردانی : کننده  تنظیم          

  

 

لسه تغییر وضعیت کمیته طبقه بندي مشاغل ارسال صورتج
 به دانشکده جهت صدو رحکم تغییر وضعیت کارمند

بررسی و دستو راقدام رئیس دانشکده به رئـیس امـور اداري   
 مسئول کارگزینی/

کارمند صدور حکم تغییر وضعیت  دستورارجاع به کارگزین 
 بعد از امضاء حکم درج د رپرونده پرسنلی

 پایان
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