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و فوت كليه پرسنل  فرآيند رسيدگي به درخواست كمك هزينه ازدواج

و فوت كليه پرسنل هدف : رسيدگي به  درخواست كمك هزينه ازدواج

و مـالي شخص متقاضي درخواست)1 خود را به انضمام مدارك ازدواج يا فوت به دفتـر معاونـت اداري

 تحويل مي دهد.

و مالي درخواست نامبرده را به رئيس امور اداري ارجاع مي دهد.)2  معاون اداري

 رئيس امور اداري درخواست را به مسئول كارگزيني جهت اقدام مقتضي ارجاع مي دهد.)3

اق)4  دام لازم به كارگزين ارجاع مي دهد.كارگزين مسئول درخواست را جهت

 كارگزين نامه را در اتوماسيون اداري به اداره حسابداري جهت پرداخت تهيه مي كند.)5

 نامه از طريق اتوماسيون جهت تأييد به رئيس امور اداري ارسال مي شود.)6

و مالي ارسال مي كند.)7 و به معاون اداري  رئيس امور اداري نامه را تأييد كرده

و مالي نامه را معاون)8 و دستور لازم را با توجه به نامه تهيه شده به حسابداري مي دهد. امضاءاداري

در)9 و بـه3كارگزين پس از مشاهده خاتمه گردش كار در اتوماسيون نامـه را نسـخه پرينـت گرفتـه

 دبيرخانه ارسال مي كند.

و بـه واحـد)10 و رونوشت ها را تفكيك و كـارگزيني دبيرخانه اصل نامه را به متقاضي هاي حسـابداري

 ارسال مي نمايد.

PDF Compressor Free Version 



٥٦

و فوت كليه پرسنل به درخواست كمك هزينه ازدواج  فرآيند رسيدگي

���� 

متقاضي

تحويل درخواست به انضمام مدارك ازدواج يا فوت به دفتر معاونت

لیداري وماا

و مالي  معاون اداري

 ارجاع درخواست نامبرده به رئيس امور اداري

رئيس امور اداري

ارجاع درخواست نامبرده به مسئول كارگزيني جهت اقدام مقتضي

كارگزين مسئول

ارجاع درخواست نامبرده به كارگزين جهت اقدام مقتضي

كارگزين

ا در اتوماسيون جهت پرداخت به و ارسال به تهيه نامه داره حسابداري

رئيس امور اداري جهت تأييد

رئيس امور اداري

از طريق اتوماسيون و مالي و ارسال نامه به معاونت اداري تأييد

و مالي معاون اداري

و ارجاع به اداره حسابداري جهت اقدام مقتضي در اتوماسيون امضاء نامه

كارگزين

در ات از مشاهده خاتمه گردش كار در پس نسخه3وماسيون پرينت نامه

و ارسال به دبيرخانه

واحد دبيرخانه

و و رونوشت به كارگزيني و ارسال نامه(اصل به متقاضي تفكيك

حسابداري)

نپايا
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