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 شروع

دانشگاه درخصوص مکان  مدیریت و برنامه ریزي مکاتبه با معاونت توسعه
 مورد اجاره 

کمیته قیمت گذاري بـا اجـاره   
موافقـت مـی    ورد نظرممکان 

 کند؟

 طرح درخواست در کمیته جهت اخذ مجوز و قیمت گذاري مکان مورد نظر

 ست به دانشکدهبرگشت درخوا

 دانشکدهرئیس تعیین قیمت و ارسال آن ان از طریق نامه به 

و ارجاع به  ارجاع نامه مدیریت توسعه به رئیس اموراداري
کارشناس امور قراردادها جهت انتشار آگهی اجاره بصورت 

 مزایده 

جمع آوري پاکت هاي مزائده و طرح در جلسه هیئت رئیسه 
 جهت تعیین پیمانکار  دانشکده

معرفی پیمانکار تعییت شده به کارشناس امور قراردادها جهت آشنا نمودن 
 با فرمت قرارداد و جمع آوري مدارك مورد نیاز جهت انعقاد قرارداد

ثبت و پرینت /جمع آوري مدارك و مستندات لازم جهت انعقاد قرارداد 
خه پیمانکار و نسخه نسخه کارگزینی ، نس(قرارداد در سه نسخه اصلی 

 )حسابداري

ارسال نسخه قراداد امضاء شده به پیمانکار و حسابداري جهت انجام 
 مربوطه امور
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