
 

 

 

  

 

  شروع

احتساب 

 رئیس دانشکده /ارسال درخواست به معاونت اداري مالی 

 دستور بررسی یا اقدام به رئیس امور اداري

 ارجاع به کارشناس امور اداري یا کارگزین

تهیه نامه جهت استعلام از مدتی که از فرد حق بیمه کسر 
 گردیده به سازمان تامین اجتماعی و محل خدمت قبلی

معـاون   /رئیس دانشکده ه اعلام کسر یا عدم کسر حق بیمه ب
 اداري و مالی

دستور بررسی و اقدام به رئیس امور اداري و ارجاع به کارشناس 
 اداري یا کارگزین 

تکمیل فرم محاسبه بدهی با ذکر مدت زمان اشتغال و ارسال 
 به سازمان بازنشستگی

کننده جهت واریز  محاسبه مبلغ بدهی و اعلام آن به درخواست
به صندوق بازنشستگی و ارائه اصل فیش واریزي به امور 

مکاتبه با سـازمان بازنشسـتگی دانشـگاه و ارسـال اصـل فـیش       
 واریزي فرد از طریق سیستم چارگون

 پایان
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  رئیس امور اداري دانشکده علوم توانبخشی: سمت :                  راضیه بذرگر خانیکی          

 کارشناس امور اداري دانشکده علوم توانبخشی: سمت        فرشته مردانی : تنظیم کننده           
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