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 شروع 

کارشناس گروه آموزشی مربوطه، ثبت نهایی نمرات دانشجوي 
 می کند.ترم آخر را در سیستم سما کنترل 

معاونت آموزشی نامه تنظیم شده را جهت اعلام نظر مدیر 
  گروه ارسال می کند .

بررسی ثبت 
 نهایی نمرات

  پایان

 مدیرگروه  درخواست تعین تکلیف از تنظیم پیشنویس نامه
درکارتابل رئیس  ثبت نهایی نشده دروس بدون نمره یا براي 

 آموزش

و ارسال به  از طرف رئیس آموزش بررسی پیشنویس نامه
 کارتابل معاونت آموزشی جهت امضاء

 ثبت نمرات

 به دانشجوتحویل فرم خوام تسویه حساب داخلی .1
  دریافت فرم تکمیل شده تسویه حساب داخلی از دانشجو.2
  .دریافت مدارك لازم فارغ التحصیلی از دانشجو3
  تحصیلی دانشجو در سیستم سماتکمیل اطلاعات فردي و .4
  .ارسال پیشنویس نامه فارغ التحصیلی از طریق اتوماسیون 5
فرم فارغ التحصیلی از نسخه  2نسخه کارنامه و  3.پرینت 6

  سیستم سما
فراغت از تحصیل جهت امضاء و ارسال به معاونت  .تایپ فرم7

  آموزش
  

یدیه معاونت یتأ
 آموزشی

ن و د نهایی نامه اتوماسیومعاونت پس از تأیی مسئول دفتر
ء جهت امضا را فارغ التحصیلی دانشجو مداركفیزیک 

 می کند.ریاست دانشکده ارسال 

  مهر و امضاء ریاست و ارسال براي اداره آموزش دانشگاه

PDF Compressor Free Version 


