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 شروع 

  دریافت فرم درخواست اولیه از سایت دانشکده یا از کارشناس مربوطه

  پایان

  استاد راهنمابررسی و راهنمایی 

 رئیس آموزشتائیدیه  

 تائیدیه  مدیر گروه

ارسال درخواست دانشجو براي کارشناس آموزش جهت بررسی و تهیه 
  گزارش

معاونت ارسال براي  پس از بررسی کارشناس آموزش و دریافت گزارش از
  آموزش جهت اعلام نظر

  ریس دانشکده ءدانشجو جهت امضاتکمیل و ارسال فرم انصراف  .1
  . پرینت کارنامه از سیستم سما2
    دانشجو به . تحویل فرم تسویه حساب داخلی دانشکده جهت تکمیل3

  

و تحویل به کارشناس آموزش توسط تکمیل فرم تسویه حساب داخلی 
  دانشجو

از طریق اتوماسیون به و ارسال درخواست دانشجو تحویل فرم ها از دانشجو 
  س آموزشرئی

 معاونت آموزشیتائیدیه  

 تائیدیه  رئیس آموزش

 معاونت آموزشیتائیدیه  

  نسخه از فرم ها 9تهیه  .1
 ضمیمه کردن کارنامه ها و سایر پیوست ها .2
  رئیس آموزش به ارسال جهت امضاء نهایی .3

را از کارشناس آموزش دریافت می نماید و  و کارنامه ها ها فرمرئیس آموزش 
  دفتر معاونت آموزشی ارسال می نماید.پس از امضا به 

را فیزیک نامه هاي دریافتی و نامه اتوماسیون  مسئول دفتر معاونت آموزشی 
  ارسال می نماید . جهت ثبت نهایی ثبت و به دفتر ریاست دانشکده

  امضاء نهایی ریاست دانشکده
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