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 شروع 

اطمینان دانشجو از ارائه واحد درخواستی در ترم مورد نظر با .1
  دانشکدهمراجعه به واحد برنامه ریزي 

و ارائه نامه به معاونت  وصول نامه پذیرش از آموزش کل دانشگاه .2
  آموزشی دانشکده

 

مدیر  بهمعاونت آموزشی نامه درخواستی دانشجو را جهت اعلام نظر
 ارسال می نماید .مربوطه  گروه

 تأییدیه مدیر گروه

ه کارشناس نامه درخواستی دانشجوي مهمان را بمعاونت آموزشی 
  ارجاع می دهد.آموزشی جهت انجام امور مربوطه 

  مراحل ذیل را براي دانشجو انجام می دهد :کارشناس آموزشی 
  بررسی واحد هاي پیشنهادي از دانشگاه .1
.ارجاع دانشجو به واحد برنامه ریزي جهت دریافت برنامه درس 2

  مورد نظر
درس ، کد گروه، روز و ساعت درس مورد نظر از . دریافت کد 3

  دانشجو
  .ارسال نامه موافقت یا مخالفت مدیر گروه به دانشگاه4
 

 اعلام نظر دانشگاه

  مکاتبه با دانشگاه مبدأ 
  رونوشت نامه به دانشکده مقصد

  کارشناس آموزش 
  علام نظر دانشگاهاطلاع رسانی به دانشجو جهت ا.1
از انتخاب واحد دانشجو جهت راهنمایی ، در صورت موافقت  .2

  )یک ترم مهماندانشجویان ( سایت
و واحد امتحانات  فقت دانشگاه به دفتر برنامه ریزي،اعلام موا.3

  سرپرستی دروس
و مکاتبه با  دروس انتخابی از دانشجو شهریه و دریافت .محاسبه4

  دانشگاه
  .اعلام نمرات کسب شده به آموزش دانشگاه5
  

کسب شده را به دانشگاه مبدا آموزش دانشگاه طی نامه اي نمرات 
  اعلام می نماید .
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