
                                                                                              

  فرآیند تدوین فهرست دانشجویان واجد شرایط یا محروم از شرکت در امتحانات پایان ترم                   
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 شروع 

مسئول امتحانات با هماهنگی واحد سرپرستی 
واجد محروم و فهرستی از دانشجویان  دروس 

 نمایند. تهیه می  شرایط جهت شرکت در امتحانات

متحانات ارسال فهرست براي رئیس اداره امسئول 
  آموزش

یس تأیید رئ
  اداره آموزش

فهرست دانشجویان واجد و شرایط  دستور چاپ
شناس دوین صورتجلسه امتحان به کارجهت ت
و دستور اطلاع به دانشجویان محروم به  آموزش

  ول امتحاناتمسئ

  یت دانشجویان از امتحانات توسطوممحر پیشنویس ارسال 
 مسؤل امتحانات در اتوماسیون اداري 

و امضاء تأیید 
یس رئنامه توسط 

  اداره آموزش

ارسال به مسؤل دفتر معاونت آموزش جهت امضاء 
   نهایی

نامه از طریق اتوماسیون به کارشناس ارسال 
جهت  کارشناس بایگانی ، بهجهت اطلاع آموزش

بایگانی در پرونده دانشجو، به مسؤل سما جهت 
و نسخه اصل براي دانشجویان  درج نمره ي صفر 

  محروم
 

مسؤل سما با توجه به فهرست دانشجویان محروم 
در سیستم  را براي دروس اعلام شده نمره ي صفر

  درج می نماید. سما
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